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1. Общие положения

1.1. В соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании» освоение основных образовательных программ (далее – ООП) высшего профессионального образования завершается обязательной итоговой аттестацией выпускников, по аккредитованным ООП – итоговой государственной аттестацией.

Положение об итоговой государственной аттестации (далее – Положение) распространяется на выпускников, обучающихся по всем формам получения высшего профессионального образования.

Положение разработано на основе Федерального закона от 22.08.1996 г. № 125-Ф3 «О высшем и послевузовском профессиональном образовании»,  Типового положения об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) Российской Федерации, утверждённого постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2008 г. № 71, Положения об итоговой аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации, утвержденного приказом Минобразования России от 25.03.2003 № 1155 и Устава федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Чувашский государственный педагогический университет им. И.Я. Яковлева» (далее – Университет).
1.2. Целью итоговой государственной аттестации является установление уровня подготовки выпускника Университета к выполнению профессиональных задач и соответствия его подготовки требованиям государственных образовательных стандартов высшего профессионального образования (далее – ГОС ВПО) и федеральных государственных образовательных стандартов высшего профессионального образования (далее – ФГОС ВПО).

1.3. Итоговая государственная аттестация выпускников проводится в Университете по всем основным образовательным программам высшего профессионального образования, имеющим государственную аккредитацию.

К итоговым аттестационным испытаниям, входящим в состав итоговой государственной аттестации, допускается лицо, успешно завершившее в полном объеме освоение ООП по специальности/направлению подготовки высшего профессионального образования, разработанной Университетом в соответствии с требованиями ГОС ВПО/ФГОС ВПО.

При условии успешного прохождения всех установленных видов итоговых аттестационных испытаний, входящих в итоговую государственную аттестацию, выпускнику Университета присваивается соответствующая квалификация (степень) и выдается диплом государственного образца о высшем профессиональном образовании.

2. Виды итоговых аттестационных испытаний

2.1.
Итоговая государственная аттестация выпускника включает защиту выпускной квалификационной работы по основной специальности и государственные экзамены как по основной, так и по дополнительной специальностям. 

Итоговая государственная аттестация предназначена для определения практической и теоретической подготовленности выпускника к выполнению профессиональных задач, установленных ГОС ВПО/ФГОС ВПО. 

Аттестационные испытания, входящие в состав итоговой государственной аттестации выпускника, должны полностью соответствовать ООП высшего профессионального образования, которую он освоил за время обучения.

Конкретный перечень обязательных итоговых аттестационных испытаний устанавливается ГОС ВПО/ ФГОС ВПО в части, касающейся требований к итоговой государственной аттестации выпускника, и утверждается Минобрнауки России.

2.2. Программы государственных экзаменов (Приложение 1) и критерии оценки выпускных квалификационных работ (далее – ВКР) рассматриваются на заседаниях выпускающих кафедр, обсуждаются на советах факультетов, утверждаются проректором по учебной работе – первым проректором Университета. 

Итоговые аттестационные испытания, входящие в перечень обязательных итоговых аттестационных испытаний, не могут быть заменены оценкой качества освоения образовательных программ путем осуществления текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации студента.

2.3. Изменения и дополнения в Программу итоговой государственной аттестации могут вноситься выпускающей кафедрой не позднее, чем за 6 месяцев до проведения аттестационных испытаний. Изменения и дополнения утверждаются проректором по учебной работе – первым проректором Университета.

3. Государственные аттестационные комиссии

3.1.
Государственную аттестационную комиссию (далее – ГАК) возглавляет председатель, который организует и контролирует деятельность всех экзаменационных комиссий, обеспечивает единство требований, предъявляемых к выпускникам.

Председателем ГАК утверждается, как правило, лицо, не работающее в Университете, из числа докторов наук, профессоров соответствующего профиля, а при их отсутствии – кандидатов наук или крупных специалистов предприятий, организаций, учреждений, являющихся потребителями кадров данного профиля. 
Кандидатуры председателей экзаменационных комиссий представляются факультетами в учебно-методическое управление Университета за 6 месяцев до начала работы комиссий и утверждаются приказом Министерства образования и науки Российской Федерации.

Председатель ГАК может возглавлять одну из экзаменационных комиссий и может принимать участие в работе любой из них на правах ее члена.

ГАК действуют в течение одного календарного года.

3.2. Для проведения итоговой государственной аттестации в Университете ректором формируются ГАК по каждой ООП высшего профессионального образования.

ГАК руководствуются в своей деятельности настоящим Положением, соответствующими ГОС ВПО/ФГОС ВПО в части, касающейся требований к итоговой государственной аттестации, и другой учебно-методической документацией.

Основными функциями ГАК являются:

· определение соответствия подготовки выпускника требованиям ГОС ВПО/ФГОС ВПО и уровня его подготовки;

· принятие решения о присвоении квалификации (степени) по результатам итоговой государственной аттестации и выдаче выпускнику соответствующего диплома государственного образца о высшем профессиональном образовании;

· разработка рекомендаций, направленных на совершенствование подготовки студентов, на основании результатов работы государственной аттестационной комиссии.

3.3.
ГАК по ООП высшего профессионального образования состоит из экзаменационных комиссий по видам итоговых аттестационных испытаний, предусмотренных ГОС ВПО/ФГОС ВПО.

3.4.
Государственные аттестационные комиссии формируются из профессорско-преподавательского состава и научных работников Университета, а также лиц, приглашаемых из сторонних организаций: специалистов предприятий, учреждений и организаций – потребителей кадров данного профиля, ведущих преподавателей и научных работников других высших учебных заведений.

3.5.
Председатели экзаменационных комиссий по отдельным видам итоговых аттестационных испытаний являются заместителями председателя государственной аттестационной комиссии. 

4. Требования и порядок проведения итоговой 

государственной аттестации

4.1.
Настоящий порядок проведения государственных аттестационных испытаний доводится до сведения студентов всех форм получения образования не позднее, чем за 6 месяцев до начала итоговой государственной аттестации. Студенты обеспечиваются программами государственных экзаменов, им создаются необходимые для подготовки условия, проводятся консультации.

4.2.
Результаты любого из видов аттестационных испытаний, включенных в итоговую государственную аттестацию, определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в тот же день после оформления протоколов заседаний экзаменационных комиссий. 

4.3.
Решение о присвоении выпускнику квалификации (степени) по специальности/направлению подготовки и выдаче диплома о высшем профессиональном образовании государственного образца принимает государственная аттестационная комиссия по положительным результатам итоговой государственной аттестации.
Решения государственной аттестационной комиссии принимаются на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссий, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов председатель комиссии (или замещающий его заместитель председателя комиссии) обладает правом решающего голоса.

Все решения государственной аттестационной комиссии оформляются протоколами.

4.4.
Диплом с отличием выдается выпускнику Университета на основании оценок, вносимых в приложение к диплому, включающих оценки по дисциплинам, курсовым работам (проектам), практикам и итоговой государственной аттестации. По результатам итоговой государственной аттестации выпускник Университета должен иметь только оценки «отлично». При этом оценок «отлично», включая оценки по итоговой государственной аттестации, должно быть не менее 75%, остальные оценки – «хорошо».

4.5.
Студент, не прошедший в течение установленного срока обучения всех аттестационных испытаний, входящих в состав итоговой государственной аттестации, отчисляется из Университета и получает академическую справку или, по его просьбе, диплом о неполном высшем профессиональном образовании.

4.6.
Лицам, завершившим освоение ООП и не подтвердившим соответствие подготовки требованиям ГОС ВПО/ФГОС ВПО при прохождении одного или нескольких итоговых аттестационных испытаний, при восстановлении в Университет назначаются повторные итоговые аттестационные испытания, которые проводятся не ранее, чем через 3 месяца, и не более, чем через 5 лет после прохождения итоговой государственной аттестации впервые.

Повторные итоговые аттестационные испытания не могут назначаться в Университете более двух раз.

4.7.
Лицам, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по уважительной причине (по медицинским показаниям или в других исключительных случаях, документально подтвержденных), предоставляется возможность пройти итоговые аттестационные испытания без отчисления из Университета.
Дополнительные заседания ГАК организуются не позднее четырех месяцев после подачи заявления лицом, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по уважительной причине.

4.8.
По окончании работы ГАК их председатели составляют отчеты, которые обсуждаются на советах факультетов. Отчеты представляются в одном экземпляре в учебно-методическое управление Университета не позднее двух недель после завершения итоговой государственной аттестации (Приложение 2). 

4.9.
Протоколы итоговой государственной аттестации выпускников и отчеты председателей ГАК хранятся в архиве Университета.

4.10.
Требования к государственным экзаменам
4.10.1.
Государственные экзамены специалиста, бакалавра являются квалификационными и предназначены для определения теоретической и практической подготовленности выпускника к выполнению профессиональных задач, установленных ГОС ВПО/ФГОС ВПО.  

4.10.2.
Перед государственным экзаменом предполагается консультация или цикл консультаций и выделение времени на подготовку к экзамену не менее 7-10 дней.
Варианты экзаменационных заданий (билетов) составляются членами ГАК, хранятся в запечатанном виде и выдаются студентам непосредственно на экзамене.
Во время экзамена студенты могут пользоваться учебными программами, также (с разрешения ГАК) справочной литературой и другими пособиями.
Время, отводимое на подготовку студента к ответу на поставленные в экзаменационном билете вопросы, должно быть не менее 1 часа (но не более 3-х часов) после получения билета. Продолжительность опроса студента, в котором участвует не менее двух членов ГАК, не должна превышать 45 минут. Продолжительность заседания (работы) государственной аттестационной комиссии не должна превышать 6 астрономических часов в день. Ответ может сопровождаться иллюстрациями, выполненными в виде эскизов на бумаге.
Во время сдачи экзамена на каждого студента заполняется протокол государственного экзамена с предложениями по оценке ответа на каждое экзаменационное задание, а также оценке степени соответствия подготовленности выпускника требованиям ГОС ВПО/ФГОС ВПО. Окончательное решение по оценкам определяется открытым голосованием присутствующих на экзамене членов ГАК, а при равенстве голосов решение остается за председателем ГАК и результаты обсуждения заносятся в протокол.
Результаты сдачи государственного экзамена объявляются в день его проведения.
Оценки и решения, принятые государственной экзаменационной комиссией, заседание которой проведено в соответствии с требованиями настоящего Положения, являются окончательными и апелляции по поводу их изменения руководством Университета не принимаются.

4.11.
Требования к выпускной квалификационной работе 

4.11.1.
Выпускная квалификационная работа (далее – ВКР) является заключительным этапом обучения студента и является формой контроля его теоретической и практической подготовки к будущей профессиональной деятельности.

4.11.2.
Целью выполнения ВКР являются:

· обобщение знаний, умений и навыков, полученных в процессе обучения;

· систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по специальности/направлению подготовки и применение этих знаний при решении конкретных научных, технических и педагогических задач;

· развитие умений и навыков самостоятельной работы и овладение методикой исследования и экспериментирования при решении разрабатывае​мых в ВКР проблем и вопросов;

· развитие способностей студента к проектированию на основе системного подхода и апробирование этого проекта в своей творческой деятельности;

· выяснение подготовленности студентов к выполнению профессио​нальных задач, установленных ГОС ВПО/ФГОС ВПО.

4.11.3. Тематика ВКР должна быть актуальной, соответствовать требованиям ГОС ВПО/ФГОС ВПО и современной школы, перспективам развития науки, техники и культуры. Темы ВКР определяются выпускающими кафедрами и утверждаются советом факультета. Общий перечень тем ежегодно обновляется и объявляется к началу 2-го семестра предвыпускного курса.

4.11.4. Студентам предоставляется право выбора темы ВКР вплоть до предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки. Для утверждения темы ВКР студент должен написать заявление на имя декана факультета, предварительно получив письменное согласие заведующего кафедрой.

4.11.5. Темы ВКР утверждаются приказом ректора Университета по представлению выпускающей кафедры (Приложение 3).

4.11.6. За каждым студентом по решению кафедры закрепляется руководитель ВКР и по необходимости консультанты. Список руководителей, количество дипломников у конкретного преподавателя утверждается советом факультета.

4.11.7.
Поэтапное выполнение  ВКР отслеживается руководителем (Приложение 4) и фиксируется в его отзыве.

4.11.8.
Законченная ВКР представляется руководителю не позднее, чем за месяц до ее защиты. Руководителем вносятся последние исправления и рекомендации, за 2 недели до защиты окончательный вариант работы с подписью руководителя сдается на кафедру. На заседании кафедры решается вопрос о допуске студента к защите. Заведующий кафедрой делает об этом соответствующую запись на работе.

4.11.9.
Представленная работа должна иметь отзыв руководителя (Приложение 5), в котором необходимо отметить:

· соответствие разрабатываемых вопросов теме исследования и полноту их освещения;

· степень самостоятельности и инициативы, проявленные студентом- дипломником;

· научную и практическую ценность сделанных выводов;

· наличие расчетно-графической части (для технических специальностей).

4.11.10. ВКР, имеющая положительный отзыв руководителя, в обязательном порядке представляется для рецензирования (Приложение 6).

4.11.11. Рецензент ВКР назначается выпускающей кафедрой. Рецензентами могут быть высококвалифицированные специалисты Университета или других учреждений.

4.11.12.
После получения рецензии студент направляется в ГАК для защиты ВКР.

4.11.13.
Структура ВКР включает:

· титульный лист;

· оглавление;

· введение;

· обзор научной литературы по избранной проблематике;

· характеристику предмета и объекта исследования;

· характеристику методики исследования;

· описание полученных результатов;

· обсуждение результатов;

· выводы;

· список использованной литературы;

· приложения.

4.11.14.
ВКР состоит из текста (рукописи) и графических материалов, отражающих решение профессиональных задач в соответствии с избранной тематикой.
Объем ВКР (без приложений) не должен, как правило, превышать 50 страниц. Работа должна содержать достаточное для восприятия результатов количество иллюстративного материала в виде карт, схем, рисунков, графиков и фотографий.
Оформление работы.
Текст работы печатается на листах формата А4. Поля на листах: слева – не менее 30 мм, с других сторон – не менее 20 мм. Рекомендуется использовать текстовый редактор Word, шрифт – Times New Roman размером кегля 12-14, интервал 1,5. Нумерация страниц – в соответствии с принятыми в научных журналах требованиями. Нумерация глав осуществляется по порядку арабскими цифрами. Нумерация разделов внутри глав состоит из двух цифр, разделенных точкой: номера главы и порядкового номера раздела – 1.1. или 1.2. и т.д. (слово «раздел» или «подраздел» не пишется). Нумерация подразделов внутри разделов состоит из номера главы, номера раздела и порядкового номера подраздела – 1.1.1. или 1.1.2. и т.д. Более дробное подразделение нежелательно.

Титульный лист ВКР оформляется единообразно (Приложение 7), визируется руководителем работы («К защите») и подписывается заведующим кафедрой.
Таблицы и рисунки в тексте даются в сплошной нумерации. Таблицы и рисунки размещаются внутри текста работы. Все рисунки и таблицы должны иметь названия (заголовки). Использованные на рисунках условные обозначения должны быть пояснены в подрисуночных подписях. Заимствованные из работ других авторов рисунки и таблицы должны содержать после названия (заголовка) ссылку на источник этой информации. Следует избегать помещения на рисунки и таблицы англоязычных надписей.
Ссылки на литературу в тексте, названиях рисунков и заголовках таблиц заключаются в квадратные скобки, в которых указываются порядковый номер в списке литературы и страницы, на которых помещен объект ссылки. Сведения разделяются запятой. Например: [10, c. 81].
Список литературы составляется в соответствии с ГОСТом 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления».
4.11.15.
Критерии оценки уровня ВКР и качества защиты
Защита ВКР проводится в сроки, установленные графиком учебного процесса, на открытых заседаниях ГАК с участием не менее 2/3 членов от полного списочного состава комиссии, утвержденного ректором Университета.

К защите ВКР допускается лицо, успешно завершившее в полном объеме освоение ООП по специальности/направлению подготовки высшего профессионального образования, реализуемому в Университете в соответствии с требованиями ГОС ВПО/ФГОС ВПО, и успешно прошедшее все другие виды итоговых аттестационных испытаний. Процедура приема государственных экзаменов устанавливается выпускающей кафедрой.

После доклада (10-15 минут, определяемые регламентом работы ГАК) студенту могут быть заданы вопросы всеми присутствующими на заседании.
Руководитель и рецензент выступают с отзывами, в которых оценивается ВКР и уровень соответствия компетенций выпускника требованиям ГОС ВПО/ФГОС ВПО.
Выпускнику предоставляется возможность ответить на высказанные замечания и вопросы.
По результатам выступления претендента ГАК выставляет итоговую оценку ВКР. ГАК оценивает грамотность построения речи, степень владения профессиональной терминологией, умение квалифицированно отвечать на вопросы, полноту представления иллюстративных материалов выступления и уровень представления материалов в пояснительной записке, уровень знания претендента.
При формировании заключения об уровне представленной работы и подготовки выпускника ГАК ориентируется на мнения членов ГАК, учитывая при этом мнения руководителя и рецензента.
4.11.16.
ВКР после защиты хранится в течение 5 лет на соответствующей кафедре. 
Приложение 3

Ректору ЧГПУ им. И.Я. Яковлева

профессору Миронову Б.Г.

декана ______________ факультета

________________________________

(Ф.И.О. полностью)

Служебная записка.

Прошу утвердить темы выпускных квалификационных работ студентов IV/III курса специальности/направления подготовки _______________

(код и наименование специальности/направления подготовки)

__________________________________ факультета:

	№

п/п
	ФИО студента
	Тема выпускной

квалификационной работы
	Форма

обучения

	1.
	Иванов 

Владимир Петрович
	
	Очная

	2.
	………
	…………
	…………..


Основание: протокол заседания совета факультета от ________ № ______.

____________/ ________________/

 (подпись)           (Фамилия и инициалы)

Приложение 4

Шкала рейтинговой оценки учебных достижений студентов

при выполнении и защите выпускных квалификационных работ

	№
	Ожидаемые результаты
	Баллы

	1
	Определение задачи исследования
	до 10 баллов

	2
	Создание библиографической базы исследования
	до 10 баллов

	3
	Разработка и проведение исследовательского эксперимента
	до 30 баллов

	4
	Использование современных информационных технологий обработки научной информации
	до 10 баллов

	5
	Степень освоения методов научного исследования
	до 10 баллов

	6
	Презентация результатов исследования
	до 5 баллов

	7
	Умение вести научную дискуссию
	до 5 баллов

	8
	Уровень выполнения ВКР
	до 20 баллов

	
	Итого
	100 баллов


Приложение 5

ОТЗЫВ
о выпускной квалификационной работе студента

федерального государственного бюджетного образовательного

учреждения высшего профессионального образования

«Чувашский государственный педагогический университет

им. И.Я. Яковлева»
________________________________________________________________

( название кафедры)
Отзыв руководителя о выпускной квалификационной работе
студента (ки)____________________________________________________
( фамилия, имя, отчество)
Группа ____
На тему:_________________________________________________________

1.
Объем работы: количество страниц ____. Графическая часть ___листов.
2.
Цель и задачи исследования: _______________________________________________
3.
Актуальность, теоретическая, практическая значимость темы исследования: __________________________________________________________________________
 4.
Соответствие содержания работы заданию (полное или неполное): ______________
5.
Основные достоинства и недостатки ВКР: ___________________________________
 __________________________________________________________________________
 __________________________________________________________________________
 6.
Степень самостоятельности и способности выпускника к исследовательской работе (умение и навыки искать, обобщать, анализировать материал и делать выводы): _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
7.
Оценка деятельности студента в период выполнения ВКР (степень добросовестности, работоспособности, ответственности, аккуратности и т.п.): 

__________________________________________________________________________
8.
Достоинства и недостатки оформления текстовой части, графического, демонстрационного, иллюстративного, компьютерного и информационного материала. Соответствие оформления требованиям стандартов:____________________________________
__________________________________________________________________________
9.
Целесообразность и возможность внедрения результатов исследования 

___________________________________________________________________________
10.
Общее заключение и предлагаемая оценка выпускной квалификационной работы __________________________________________________________________________
Руководитель _____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность, ученая степень, ученое звание)

Дата «____» __________ 201__ г.                     Подпись ________________
Приложение 6
РЕЦЕНЗИЯ
на выпускную квалификационную работу студента

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования

«Чувашский государственный педагогический университет

им. И.Я. Яковлева»
Студент (ка)______________________________________________________
Кафедра_________________________________________________________
Представленная ВКР на тему:  ___________________________________

________________________________________________ содержит пояснительную записку на _____ листах и графический материал _____ листов.
Работа по содержанию разделов, глубине их проработки и объему ________
 (соответствует, не соответствует)

требованиям к выпускной квалификационной работе.
ОСНОВНЫЕ ДОСТОИНСТВА И НЕДОСТАТКИ РАБОТЫ

1. Актуальность, значимость темы в теоретическом и практическом плане

__________________________________________________________________________
2. Краткая характеристика структуры работы __________________________________
__________________________________________________________________________
3. Достоинства работы, в которых проявились оригинальные выводы, самостоятельность студента, эрудиция, уровень теоретической подготовки, знание литературы и т.д. ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
4. Недостатки работы (по содержанию и оформлению) __________________________
__________________________________________________________________________
5. Особые замечания, пожелания и предложения _______________________________
__________________________________________________________________________
Выпускная квалификационная работа заслуживает _____________ оценки.

Рецензент _________________________________________________________________
(Ф.И.О. (полностью), должность, место постоянной работы)
__________________________________________________________________________
Дата: «____» __________ 201__ г.                        Подпись: _______________

Приложение 7

Титульный лист ВКР

Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Чувашский государственный педагогический университет им. И.Я. Яковлева»

Кафедра ____________________________________

Выпускная квалификационная работа

_____________________________________________________________

(название работы)

Работа выполнена

студентом V курса группы ____

специальности ______________

факультета__________________

___________________________

(Ф.И.О. студента полностью)

Научный руководитель –

____________________________

(ученая степень)

____________________________

(ученое звание)

____________________________

(Фамилия, инициалы)
Чебоксары  201
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